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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

 

PROJETO: Confecção de material publicitário para o 35º Congresso de Secretários 

Municipais de Saúde do Estado de São Paulo 
 

 

 

 

Objeto 

 

Contratação de empresa para criação de material para divulgação do 35º Congresso, a realizar-se em março de 

2022, em Águas de Lindóia. 

   

 

Justificativa 

 

O 35º Congresso terá, em 2022, uma versão híbrida (presencial e virtual). Haverá intensa programação on line 

e para conseguir atrair público e patrocinadores, se faz necessário pensar, de forma inovadora, na comunicação 

do Congresso, utilizando todas as nossas mídias como plataforma para essa comunicação e uma linguagem 

visual que identifique a marca COSEMS/SP e reforce sua referência na área de Saude Pública e Sistema Único 

de Saúde (SUS). Para os eventos presenciais, há necessidade de campanha para ampliação e engajamento dos 

gestores municipais de saúde do Estado de São Paulo.  

 

 

Especificação do Serviço 

 

A proposta deverá conter: 

 

Criação de cards customizáveis e peças de divulgação ( conforme tabela) , de acordo com as atividades 

relacionadas abaixo, para divulgação nas nossas mídias sociais e no site e devem seguir a identidade visual do 

Congresso e serem diferentes entre si, por conta da necessidade de diferenciar atividades virtuais, reforçando 

a marca COSEMS/SP. Deverão ser apresentadas 2 propostas de design para aprovação prévia e cronograma 

de entrega compatível com as atividades do Congresso, com início da entrega das peças em 10/01/2022. 

 

• Cursos on line: serão 16 Cursos - deve-se criar um card customizável com foto do Coordenador e 

nome de convidados por Curso, um card para divulgar os Cursos como atividade do Congresso e peças 

de divulgação para grupos de whatsapp e mailing do COSEMS/SP.  

• Mostra Experiências Municipais: deve-se criar um card customizável para a divulgação das 

inscrições da Mostra, um por eixo temático que compõe a Mostra e peças de divulgação para grupos 

de whatsapp e mailing do COSEMS/SP.  

• Grande Conversa: deve-se criar um card customizável com foto do Coordenador e nome de 

convidados, um card para divulgar a Grande Conversa como atividade do Congresso e peças de 

divulgação para grupos de whatsapp e mailing do COSEMS/SP.  
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• Dialogando com os Gestores: deve-se criar um card customizável com foto do Coordenador e nome 

de convidados e peças de divulgação para grupos de whatsapp e mailing do COSEMS/SP.  

• Feira de Negócios: um único card para incentivo à participação e ao patrocínio da feira de negócios. 

• Atividades do Espaço Gilson Carvalho: deve-se criar um card customizável com foto do 

Coordenador e nome de convidados por atividade, um card para divulgar o Espaço Gilson Carvalho 

como atividade do Congresso e peças de divulgação para grupos de whatsapp e mailing do 

COSEMS/SP. 

• Rodas Temáticas: deve-se criar um card customizável com foto do Coordenador e nome de 

convidados por Roda Temática, um card para divulgar as Rodas como atividade do Congresso e peças 

de divulgação para grupos de whatsapp e mailing do COSEMS/SP. 

• Dialogando com a Mostra: deve-se criar um card customizável para divulgar essa atividade do 

Congresso.  

• Card prêmio David Capistrano: um único card para divulgação da premiação.  

• Assembleia Geral: um único card para divulgação. 

• Card 35º Congresso COSEMS/SP: um único card para divulgação.  

 

Atividade Modalidade 
Número de 

cards 

Peça para Whatsapp 

e Mailing 

Congresso  Híbrido   1 1 

Cursos  On line  17 17 

Mostra Experiências Municipais  On line 11 11 

Dialogando com a Mostra On line  1 0 

Rodas Temáticas  On line  1 0 

Grande Conversa  Hibrido 1 1 

Dialogando com os Gestores  Presencial  1 1 

Assembleia Geral  Presencial 1 1 

Espaço Gilson Carvalho  On line  11 11 

Prêmio David Capistrano On line  1 0 

Feira de Negócios  Híbrido  1 1 

Total   47 44 

 

Os cards costumizáveis deverão ser enviados em arquivo em PSD com camadas livres e JPG. 
 

A proposta deve ainda: 

1. Incluir peças com tamanho compatível para mídias sociais (Faceboook, Instagram), site do 

COSEMS/SP, para abertura das atividades on line no Youtube, LinkedIn, whatsapp e mailing, 

conforme abaixo:  

- Site e linkedIn: 810 x 465 

- YouTube: 1280 x 720 

- Instagram, Facebook e WhatsApp: 800 x 800 
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2. Incluir cronograma detalhado de entregas semanais, assim como um plano de engajamento e alcance 

para mídias sociais de até R$ 3.000,00. 

3. Contemplar identidade visual compatível com o Congresso; 

4. Incluir criação template para apresentações de powerpoint das atividades com identidade visual 

compatível com o Congresso. 

5. Considerar que as postagens devem se iniciar em 10/01/2022 e as entregas finais deverão ser feitas em 

01/03/2022. O cronograma será discutido entre o COSEMS/SP e a empresa contratada. 

6. Contemplar disponibilidade de reunião semanal para discussão da campanha e divulgações até 

20/03/2022.  

 

O COSEMS/SP fornecerá a programação completa para balizamento das peças e lista de contatos para 

captação de fotos necessárias, bem como senha das mídias sociais para campanha de engajamento e alcance.  

 

As informações detalhadas sobre o Congresso, podem ser consultadas no site www.cosemssp.org.br, através 

de ferramentas de busca ou nas nossas mídias sociais.  

 

A página oficial do Congresso irá para o ar em 04/01/2022. 

 

 

Condições Gerais 

 

As empresas interessadas devem apresentar proposta precificada até o dia 22/12/2021, com inclusão de todas 

as despesas correspondentes a execução dos serviços. 

 

A proposta deverá ser endereçada ao COSEMS/SP, preenchida em papel timbrado, datada, com prazo de 

validade, nome e assinatura do responsável, e encaminhada através do e-mail cosemssp@cosemssp.org.br.   

 

É de responsabilidade da empresa contratada a compatibilização com as normativas previstas na Lei Geral de 

Proteção de Dados (LGPD), privacidade, segurança e confidencialidade das informações obtidas, 

compartilhamento somente sob autorização do COSEMS/SP e responsabilização sobre senhas cedidas. 

 

 

Forma de Pagamento 

 

O pagamento à empresa que executar o serviço será efetuado, em 2 parcelas, mediante apresentação de Nota 

Fiscal e respectivo boleto, em nome do COSEMS/SP, sendo efetuada a retenção na fonte dos tributos e 

contribuições elencados na legislação em vigor.  

 

Maiores informações poderão ser obtidas através do e-mail: cosemssp@cosemssp.org.br. 

 

 

 

 

São Paulo, 14 de dezembro de 2021   
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