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PROCESSO SELETIVO PARA AUXILIAR FINANCEIRO I 

 

 

 

O COSEMS/SP está realizando processo seletivo para contratação de Auxiliar Financeiro I, 

que ocorrerá em 2 fases: análise de currículo e entrevista. 

 

Função:  - recebimento, organização e arquivamento de documentos;               

               - digitação e controle de documentos;  

               - análise de documentos visando definição de valores para pagamento; 

               - controle de pagamentos e extratos; 

               - elaboração de relatórios e planilhas de controle; 

               - elaboração de prestação de contas;                 

               - preparo de documentos para reuniões, entre outras; 

               - acompanhamento e monitoramento de contratos específicos. 

 

 Requisitos:  - ensino médio concluído, no mínimo; 

                     - conhecimento em informática, especialmente Excel; 

                     - residir na Grande São Paulo. 

 

Carga Horária: 40 horas semanais presenciais, de segunda a sexta-feira. 

 

Local: Av. Angélica, nº 2466 – 17º andar – Consolação – São Paulo /SP 

 

Envie seu CV para cosemssp@cosemssp.org.br 
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