
Planilha  

Cadastro Processos Reembolso 

de ações Judiciais



Planilha - REGRAS DE REEMBOLSO

Foram criados códigos, como R1, R2,

R3, R4 e R5 com as regras dos

percentual de reembolso afim de

facilitar as formulas na planilha.



Planilha – Cadastro de Processos

Criada para organizar as informações de modo estruturado.

Nesta podem ser digitados todos os processos que se

pretendem solicitar reembolso.

Linha 1 – Define quais colunas 

possuem 

Preenchimento Manual

Lista

Fórmula

Permitem preenchimento Livre, é recomendado a adoção de padrão de escrita. 

Lista de escolha de itens pré-preenchidos que terão influência direta nas fórmulas

Fórmulas já programadas e células travadas para evitar, que sejam apagadas acidentalmente. 



Planilha – Cadastro de Processos

Estes espaço da planilha foi construído para auxiliar no

acompanhamentos dos processos emitidos.

Linha 1 – Define quais colunas 

possuem 

Preenchimento Manual

Lista

Fórmula

Permitem preenchimento Livre, é recomendado a adoção de padrão de escrita. 

Lista de escolha de itens pré-preenchidos que terão influência direta nas fórmulas

Fórmulas já programadas e células travadas para evitar, que sejam apagadas acidentalmente. 



Planilha – Ficha de Reembolso
Ficha de reembolso criada para agrupar os itens que serão solicitados.

Ao selecionar o número do processo cadastrado na guia “cadastro

de processo” os dados serão automaticamente importados.



Planilha – Ofício

Criado para facilitar o envio das demandas e

podem ser adaptados por cada secretaria.



Planilha – Base de Medicamentos

Possui todos os itens da tabela Cimed e podem receber novos

cadastros.

Campos obrigatório para novos cadastros:

Critério Regra de Reembolso

PRODUTO/NOME COMERCIAL

APRESENTAÇÃO 



Perguntas Frequentes:

1. Como faço para salvar uma cópia da planilha?

Conforme próximo Slide

2. Por onde devo iniciar o Cadastro do processo?

O Cadastro deve ser iniciado pela guia Cadastro_processos, onde todos os 

campos devem ser preenchidos

3. Como fazer caso eu apague acidentalmente alguma formula?

Você deve copiar uma linha na qual a formula esteja funcionando.

4. O que fazer caso o medicamento que preciso solicitar reembolso não esteja na 

base de medicamentos?

Você pode cadastrar na guia Base Medicamentos

. 



Clicar em 

Arquivo

depois em 

Fazer uma 

cópia

Renomear o 

Arquivo com 

o Nome do 

Município 
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